Ledziny, 13.05.2005 roku

PROTOKOL I11/2005

kontroli Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledziach, przeprowadzonej przez
inspektora d/s kontroli wewngtrznej Urzgdu Miasta Ledziny na podstawie upowaznienia
Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 26 .04.2005 roku.

Czynnosci kontrolnych trwajacych od dnia 27.04.2005 do 12.05.2005 roku dokonata

inspektor d/s kontroli wewnetrznej mgr Joanna Warchulska — Kope¢.

Kontrola obejmuje przestrzeganie przez jednostke procedur kontroli okreslonych w art. 35 a
ust.2 pkt 1 ustawy o finansach publicznych. Kontrola obejmuje 5 % wydatkéw Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej poniesionych przez jednostke zard6wno w 2004 1 2005 r

stosownie do art. 127 ust 2 1 3 ustawy o finansach publicznych.
Plan finansowy po stronie wydatkéw na zadania wtasne w 2004 r zamknat si¢ kwota
1.628.400,00 zt. Plan finansowy wydatkow na zadania zlecone w 2004 r wyniost:
1.094.682,00 z1, co daje razem 2.723,082 zt.
Plan finansowy po stronie wydatkéw na realizacj¢ zadan wiasnych w 2005 r wynosi
1.924.000,00 zt. Plan finansowy wydatkdéw na zadania zlecone wynosi 270.818,00 zt, co
daje razem: 2.194.818,00 zl.

okres objety kontrola 01.01.2004 — do 15.04.2005 r.

dobor proby: nieststystyczny



Podstawy prawne w oparciu o ktore dokonano kontroli:

W zakresie gospodarki finansowej:

ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. 2002, nr
76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami),

ustawa z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U.
2003, nr 15, poz. 148),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 29 grudnia 2000 roku w sprawie
szczegdtowych zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegdtowych zasad i termindéw rocznych
rozliczen i wptat do budzetu przez zaktady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze
jednostek budzetowych ( Dz.U. 2000, nr 122, poz. 1333 z p6zniejszymi zmianami),
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych

(Dz.U. 22001, nr 153, poz. 1752 ),

Dokumentacja o charakterze finansowo-ksiegowym obowiqzujgca w jednostce:

ksiegowych:

1.

zarzadzenie nr 32/02 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzinach z
dnia 23.05.2002 r w sprawie zasad ( polityki) rachunkowosci w MOPS,

. zarzadzenie nr 49/2003 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzinach

w sprawie zatwierdzenia procedury obiegu 1 kontroli dokumentow ksiggowych,

3. zarzadzenie nr 9/94 Kierownika MOPS z dnia 1.12.1994 r - instrukcja kasowa,

. zarzadzenie nr 3/00 Dyrektora MOPS z dnia 5.01.2000 w sprawie trybu i zasad

przeprowadzania inwentaryzacji oraz rozliczania jej wynikéw wraz z aneksem nr 1 z dnia

10.04.2002 r,

. zarzadzenie nr 50/2003 Dyrektora MOPS z dnia 29.12.2003 r w sprawie niezbgdnego

zapasu gotowki w kasie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzianch.



Przepisy dotyczqce wynagrodzen:

1. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 26.07.2000 r w sprawie zasad wynagradzania 1
wymagan kwalifikacyjnych pracownikow samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz.U. z 2000, nr 61, poz. 708 ze
zmianami),

2. Zarzadzenie nr 13 a/00 Dyrektora MOPS w Le¢dzinach z dnia 1.08.2000 r w sprawie
zasad wynagradzania pracownikow MOPS w Ledzinach,

3. Uchwata nr CCLX1/11/01 Rady Miasta Ledziny z dnia 22.11.2001 r w sprawie
zatwierdzenia zasad wynagradzania pracownikow zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Ledziny,

4. Aneks z dnia 22.1.2001 r do zarzadzenia nr 13 a/00 w sprawie wynagradzania
pracownikow MOPS w Ledzinach,

5. Aneks z dnia 1.12.2001 r do zarzadzenia nr 13a/00 w sprawie wynagradzania

pracownikow MOPS w Ledzinach.

Przepisy odnosnie Zakltadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych:

1.Ustawa z dnia 4.03.1994 r o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych ( tekst jednolity

Dz.U. Nr 70, poz. 335 z pdzniejszymi zmianami),

2. Zarzadzenie nr 27/2001 Dyrektora MOPS w Ledzinach w sprawie powotania Komisji
Socjalnej MOPS 1 Kuchni Miejskiej w Ledzinach.

Przepisy dotyczqce statutowej dziatalnosci jednostki — pomoc spoleczna:

1. Ustawa z dnia 29.11.1990 r o pomocy spotecznej ( tekst jednolity Dz.U. z 1998, nr 64,
poz. 414 ze zmianami),

2. Ustawa z dnia 12. 03.2004 r o pomocy spotecznej ( Dz.U. z 2004, nr 64, poz. 593 ),

3. Obwieszczenie Ministra Gospodarki, Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 16.04.2003 r w
sprawie wskaznika waloryzacji kwot dochodu po waloryzacji 1 wysokos$ci §wiadczen
pomocy spotecznej oraz kwoty stanowiacej podstawe ustalania wysokos$ci niektorych

$wiadczen pomocy spotecznej od dnia 1 czerwca 2003 r ( MP z 2003, nr 21, poz. 326).



Przedmiot kontroli:

1. Kontrola realizacji zalecen zawartych w wystapieniu pokontrolnym po kontroli wydatkow
MOPS w 2003 r ( protokot kontroli nr 2/2003),

2. Celowos$¢, gospodarnosé, rzetelnos¢ prowadzonej gospodarki finansowej, a w
szczegolnosci:
kontrola dokumentowania zdarzen gospodarczych, sporzadzanie dowodow ksiggowych,
sprawdzenie ich zgodnosci pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
kontrola prawidlowos$ci 1 czgstotliwo$ci inwentaryzacji kasy 1 rozliczania ewentualnych
roznic,
kontrola terminowosci rozrachunkéw z kontrahentami,
kontrola przestrzegania zasad rachunkowosci oraz przepisow ustawy o rachunkowosci
dotyczacych prowadzenia ksiag rachunkowych,
3.Kontrola udzielania §wiadczeh pomocy spotecznej
4 Kontrola wydatkéw z ZFSS
5. Kontrola wynagrodzen pracownikow MOPS.

AD1

Kontrola realizacji zalecen zawartych w wystqpieniu pokontrolnym po kontroli wydatkow
MOPS w 2003 r ( protokot kontroli nr 2/2003).

Stwierdza sig, 1z kierownictwo jednostki zrealizowalo wynikajace z wystapienia

pokontrolnego zalecenia kontroli.

AD 2
Celowosé, gospodarnosé, rzetelnosé prowadzonej gospodarki finansowej, a w
szczegolnosci:
kontrola dokumentowania zdarzen gospodarczych, sporzadzanie dowodow ksiggowych,
sprawdzenie ich zgodnosci pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
kontrola prawidtowosci i czestotliwosci inwentaryzacji kasy i rozliczania ewentualnych
roznic,
kontrola terminowos$ci rozrachunkéw z kontrahentami,
kontrola przestrzegania zasad rachunkowos$ci oraz przepisOw ustawy o rachunkowosci

dotyczacych prowadzenia ksiag rachunkowych.



Skontrolowano:

1. zgodnos$¢ zapisoéw i sald pomigdzy wyciagiem z rachunku bankowego a danymi z systemu
Multi Cash — nr dowodu ksiggowego 76/04 ,

. polisg ubezpieczeniowa nr 90/H/99 / 2004 w kwocie 2.678,00 zt

. f-ra nr F1/2004/00378/B na kwotg 198,00 zi

. f-ra nr 873/2004 na kwot¢ 92,00 zt,

. f-ra nr 759/04 na kwote 369,54 zi
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. wyciag bankowy nr dowodu 75/04 ( sprawdzono tozsamo$¢ zapisOw na wyciagu z
zapisem systemu Multi Cash oraz poprawnos$¢ zaksiggowania wyrywkowej faktury nr
2470/04 na kwoteg 94,93 zl),
7. faktura nr 1/04/KG na kwote 1.358,61 zt
8. faktura nr 24/04/CG na kwote¢ 1.769,00 zt
9. raport kasowy nr 6/04/04 na kwote rozchodéw 5.890,77 zt,
10.zaptata za obiady w miesiacu I1/2004 r na kwote 4.269,50 zt
11.faktura nr 32/CZ/2004 na kwot¢ 6.510,90 zt,
12.wyptata zasitku celowego ( doptata do optat za wynajem mieszkania w miesigcu [ 111/
2004 r w kwocie 1.000,00 zt),

13.realizacja obowiazku wynikajacego z tresci art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowos$ci —
jednostka sporzadza zgodnie z prawem zestawienia obrotow i sald zarbwno obroty za
dany miesiac, obroty narastajaco od poczatku roku oraz saldo na koniec miesiaca
( skontrolowano realizacj¢ obowiazku za miesiace luty, maj, sierpien 2004 r),

14.sprawdzenie kompletnos$ci zalacznikéw do wydruku z programu Multi Cash z 04.06.2004
r ( MOPS 99/06/04 ) oraz pordwnanie kwot z wyciagiem bankowym ( og6lna kwota
452,91 zb),

15.udzielenie zaliczki na wniosek pracownika na organizacj¢ wycieczki dla uczestnikdéw
Swietlicy Socjoterapeutycznej w kwocie 500,00 zt,

16.rozliczenie zaliczki udzielonej pracownikowi ( termin, kwota, zaksiggowanie,

zataczniki),

17 .faktura nr FO16/1/2004 na kwote 930,00 zt za pobyt w domu PCK,

18.faktura nr 125/04 na kwotg 200,00 zi na zakup artykutéw dla dziecka ( zasitek celowy

decyzja I ZC 766/04 z 29.04.2004 r),



19.faktura nr 3068/2004 na kwotg 417,47 zi,
20.protokot kontroli kasy na dzien 31.12.2004 r.

Uwagi :
Jednostka nie ma opracowanej 1 wdrozonej procedury stuzacej ochronie danych i ich

zbiorow stosownie do tresci art. 10 ust. 1 pkt 4 ustawy o rachunkowosci.

AD 3.Kontrola udzielania swiadczen pomocy spotecznej w 2004 i 2005 r.
Skontrolowano:

- podstawy prawne udzielonego $wiadczenia,

- prawidlowos¢ obliczenia dochodu $wiadczeniobiorcy,

- zachowanie wymaganej prawem formy przyznania $wiadczenia

Zasitki state 2005

Decyzjanr 1 ZSW /26/05 z dnia 28.04.2005 r

Decyzja nr I ZSW 20/05 z dnia 21.03.2005 r
Decyzjanr I ZC /316/05 z dnia 21.03.2005 r

Zasitki okresowe 2004 Zasitki okresowe 2005
Decyzjanr I ZC / 599/04 z dnia 12.03.2004 r Decyzjanr I ZO / 115/05 z dnia 15.04.2005 r

Decyzjanr 1 ZO/59/04 z dnia 04.10.2004 r  Decyzja nr [ ZO/61/05 z dnia 25.02.2005 r

Decyzja nr I\ ZO/78/04 z dnia 19.10.2004 r Decyzja nr I ZO/98/05 z dnia 24.03.2005 r



Zasitki celowe 2004 Zasitki celowe 2005

Decyzjanr [ ZC /1337/04 z dnia 18.08.2004 Decyzja nr I ZC/210/05 z dnia 24.02.2004 r

r

Decyzjanr I ZC /609/04 i nr 608/04 z dnia Decyzjanr I ZC/357/05 z dnia 11.04.2005 r
26.03.2004 r

Decyzjanr 1 ZC 1232/04 z dnia 12.07.2004

r

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

AD 4 kontrola wydatkow 7 ZFSS.

W jednostce jaka jest MOPS funkcjonuje ZFSS na podstawie postanowien art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 4.03.1994 r o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych, ktorego zasady
dziatania, wydatkowania §rodkow okresla zarzadzenie nr 27/2001 Dyrektora MOPS w
Ledzinach z dnia 11.12.2001 r w sprawie powotania Komisji Socjalnej MOPS 1 Kuchni
Miejskie;.

Jednostka nie posiada aktualnego regulaminu zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych. Wszystkie swiadczenia z funduszu udzielane sa na podstawie postanowien
uchylonego zatacznika do zarzadzenia nr 12/00 z dnia 11.02.2000 r. Regulamin zostat
uchylony w & 6 zarzadzenia z 11.12.2001 r. Mimo nieobowiazywania regulaminu
jednostka wydatkuje srodki wg jego postanowien. Na potrzeby kontroli zastosowano

postanowienia regulaminu uchylonego.

Wydatki z ZFSS w 2004 r wyniosty 19.901,53 zt z czego wyrywkowo skontrolowano:
prawidtowos¢ procedury przyznania pomocy z ZFSS tzn. czy przestrzega sig zasady, iz
pomoc uzalezniona jest od sytuacji materialnej rodziny pracownika, czy wnioski sa

zaopiniowane przez Komisj¢ Swiadczen Socjalnych, czy decyzja jest zatwierdzona przez



Dyrektora MOPS, czy w przypadku pomocy na cele mieszkaniowe zawarta jest umowa z
pozyczkobiorca, prawidlowe zaksiggowanie wydatku.
Skontrolowano:
- pomoc w formie paczek swiatecznych dla pracownikow MOPS na og6lna kwote 4.028,
87 zt,
-dofinansowanie do podrgcznikéw szkolnych dla dzieci pracownikow MOPS na ogolna
kwote
1.700,00 zt ( jest protokoét, sa wnioski), zaksiggowane o,k
-udzielanie pozyczek mieszkaniowych dla pracownikow MOPS na ogo6lng kwote
5.000,00 zt,
- udzielenie zapomogi dla jednego z pracownikéw MOPS na dofinansowanie do optaty
za studia w kwocie 700,00 z1, podlegajace zwrotowi w 10 ratach. Powyzsza forma i
przedmiot pomocy jest niezgodny z pkt 2 dziatu I Regulaminu ze §rodkow ZFSS nie

moga by¢ pokrywane wydatki zwiazane ze szkoleniem i ksztalceniem kadr.

Uwagi:

1. Nalezy opracowa¢ nowy regulamin zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych
stosownie do postanowien art. 8 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu swiadczen
socjalnych

2. Nalezy przestrzegaé zasady, iz z ZFSS nie powinna byé udzielana pomoc na cele

doksztatcania szkolenia pracownikow.

AD 5 Kontrola wynagrodzen pracownikow MOPS w 2004 i 2005 r.

1. PK nr 243/04 naliczenie plac brutto na ogolna kwote¢ 85.405,73 zl — za miesiagc maj
2004 r ( sprawdzono poprawnos¢ rachunkowo-ksiggowa), ujecie wydatkow we

wszystkich ksi¢ggach rachunkowych,

2. skontrolowano prawidlowo$¢ wyliczenia wynagrodzenia za miesiac maj 2004 r
niektorym pracownikom MOPS z uwzglednieniem przepisOw obowiazujacych w MOPS

ze szczegdlnym uwzglednieniem warto$ci punktu, stawki zaszeregowania, wysokosci



premii motywacyjnej oraz zastosowania poprawnych danych w dokumentacji ksiggowej i
ptacowe;.

Poddano kontroli dane 6 pracownikéw MOPS.

3. kontrola wynagrodzen pracownikéw MOPS w marcu 1 lutym 2005 r. Skontrolowano

dane placowe 5 pracownikow.

Stwierdza sig, iz sprawdzone dane nie budza zastrzezen.

Na tym zakoniczono czynnos$ci kontrolne.

Informacje koncowe

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazada¢
uzupehienia jego tresci o dodatkowe materialy, jezeli maja istotny wpltyw na wynik
kontroli.

Niniejszy protokot zawiera 10 ( dziesiec) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez
inspektora ds. kontroli wewnetrznej, dyrektora instytucji kontrolowanej oraz jej gldéwnego
ksiggowego.

Za stwierdzone w niniejszym protokole uchybienia osoba odpowiedzialng jest Dyrektor
MOPS Aleksandra Skwara- Zieciak.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny Wiadystawa Trzcinskiego,
2. Dyrektora MOPS Ledziny mgr Aleksandry Skwary - Zieciak
3. Inspektora ds kontroli mgr Joanny Warchulskiej — Kopec¢.



Dyrektor MOPS glowny ksieggowy MOPS inspektor d/s kontroli

Ledziny, 13.05.2005 r
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