Ledziny, 05.07.2005 r

PROTOKOL NR V / 2005

kontroli gospodarki finansowej Miejskiego Zarzadu Edukacji w Ledzinach przeprowadzone;j
przez inspektora d/s kontroli wewngtrznej w Urzgdzie Miasta Ledziny mgr Joanng
Warchulska-Kope¢ na podstawie upowaznienia wydanego przez Burmistrza Miasta Ledziny
w dniu 24.06.2005 r.

Czynnosci kontrolne obejmuja co najmniej 5 % wydatkéw kontrolowanej jednostki w 2004
oraz w 2005 roku.

Sposoéb doboru proby: niestatystyczny

Kontrola odbyta si¢ w dniach 27.06.2005 — 04.07.2005 r.

Plan finansowy na 2004 r po stronie wydatkow kontrolowanej jednostki wyniost 336.391,00
zt z czego 5 % daje kwote 16.819,55 zt.

Stosownie do planu finansowego jednostki budzetowej MZE na 2005 r planowane

wykonanie wydatkow wynosi 369.500,00 zt z czego 5 % wynosi 18.475,00 zt.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie:

1. ustawy z dnia 29.09.1994 r o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. 2002, nr 76, poz. 694
ze zmianami),

2. ustawy z dnia 26.11.1998 r o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz.U. 2003, nr 15,
poz. 148 ze zmianami),

3. rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18.12.2001 r w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz.U. 2001, Nr
153, poz. 1752),

4. rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 29.12.2000 r w sprawie szczegoétowych zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zakladow budzetowych, gospodarstw

pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegétowych zasad i terminéw rocznych



rozliczen i wplat do budzetu przez zaklady budzetowe i gospodarstwa pomocnicze
jednostek budzetowych ( Dz.U. 2000, nr 122,poz. 1333 ),

5. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26 stycznia 2005 r. w sprawie gospodarki

finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych

jednostek budzetowych oraz zasad 1 termindéw rocznych rozliczen 1 wptat do budzetu ( Dz.U.

z 2005 nr 23, poz).

W kontrolowanej jednostce obowiazuja nastepujace przepisy skladajace si¢ na polityke

rachunkowosci:

1. zarzadzenie Dyrektora MZE nr 1/2002 z dnia 25.04.2002 r dotyczace prowadzenia ksiag
rachunkowych w jednostce budzetowej MZE,

2. zarzadzenie Dyrektora MZE dotyczace przyjeeia  klasyfikacji rozdzialow oraz
paragraféw dochodow, przychodow 1 srodkow,

3. zarzadzenie Dyrektora MZE w sprawie wskazania terenéw strzezonych na potrzeby
inwentaryzacji,

4. instrukcja inwentaryzacyjna,

5. instrukcja w sprawie obiegu 1 kontroli dokumentow,

6. instrukcja magazynowa,

7. instrukcja kasowa.

Miejski Zarzad Edukacji funkcjonuje w ramach dziatu 80 114 klasyfikacji budzetowej t. j.

zespoty obstugi ekonomiczno - administracyjnej szkot.

Miejski Zarzad Edukacji jest jednostka budzetowa utworzona uchwata nr LII/09/96 Rady

Miasta Ledziny z dnia 20.09.1996 r w celu obslugi ksiggowo-ekonomicznej placowek

oSwiatowych na terenie gminy Le¢dziny, dziatajacych rowniez w formie jednostek

budzetowych.

Statut MZE stanowi zalacznik do uchwaty nr CCXLI/08/01 z dnia 30.08.2001 r.

Kierownictwo kontrolowanej jednostki:

1. Dyrektor MZE Wiestaw Stambrowski.

2. Glowny Ksiggowy Regina Banczyk.

W czasie kontroli wyjasnien udzielali :
1. Regina Banczyk — Gléwny Ksiggowy,

2. Renata Chrobok — st. referent ksiggowosci,
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2004 r

Zakres kontroli:
1. zgodnos¢ wydatkow z planem finansowym,
2. wydatki rzeczowe na remonty 1 inwestycje w 2004

3. wydatki na podréze stuzbowe pracownikow w 2004

Skontrolowano:
wydatki 80114 — 4210 -5
dokument nr 7/20 na kwote 318,00 zt
dokument nr 19/10 na kwote 1.905,00 zt
dokument nr 92/04 na kwote 377,50 zt
dokument nr 184/10 na kwote 432,00 zt
dokument nr 218/42 na kwote 382,50 zt
wydatki 80114 — 4210 -1
dokument nr 7/2 na kwote 100,65 zi
dokument nr 92/48 na kwote 245,20 zt ( wydatek zakwalifikowano do paragrafu 4210 —
1( materialy na remonty ) a powinno by¢ do paragrafu 4210-3 ( $rodki czysto$ci),
wydatki 80114 — 4210 — 2
dokument nr 41/6 na kwote 3.826,51 zt
dokument nr 92/69 na kwote 1.390,80 zt
dokument nr 114/8 na kwote 1.165,00 zt
wydatki 80114 — 4210-3
dokument nr 13/9 na kwote 208,83 zt
dokument nr 13/11 na kwote 701,85 zt
dokument nr 92/50 na kwote 336,83 zt
dokument nr 137/16 na kwote 528,14 zt
dokument nr 179/12 na kwot¢ 809,78 zt
wydatki 80114 — 4410-1
dokument nr 15/2 na kwote¢ 23,08 zt



dokument nr 38/20 na kwote¢ 23,08 zt
dokument nr 84/04 na kwote¢ 40,80 zt
dokument nr 104/29 na kwotg 23,54 zt
dokument nr 124/2 na kwotg 39,23 zt — brak podpisu kierownika jednostki na odwrocie
delegaciji .
dokument nr 184/4 na kwote 125,54 zt
dokument nr 201/2 na kwote¢ 31,38 zt
wydatki 80114 — 4270 — 1
dokument nr 28/10 na kwote 645,00 zt
dokument nr 30/33 na kwote 244,00 zt
dokument nr 59/18 na kwote 770,00 zt
dokument nr 79/3 na kwote 840,00 zi
dokument nr 156/4 na kwote 280,00 zt

2005 r

Zakres kontroli:
1. zgodnos¢ wydatkow z planem finansowym,
2. terminowos$¢ wykonania ciazacego na pracodawcy obowiazku odprowadzenia i optacenia
swiadczen 1 sktadek na ubezpieczenie spoteczne oraz zaliczek na podatek dochodowy,
3. wydatki na doksztatcanie i doskonalenie nauczycieli w 2005 r ( 80146 ),
4. prawidlowos$¢ 1 terminowo$¢ regulowania zobowigzan z kontrahentami i1 dostawcami
(konto 201).
Skontrolowano:
wydatki 80146 — 4210
dokument nr 92/60 na kwote 281,50 zt
dokument nr 136/28 na kwote 190,39 zt
dokument nr 148/9 na kwote 263,66 zt
dokument nr 41/66 na kwote 263,66 zt
wydatki 80146-4410
dokument nr 75/11 na kwote¢ 62,60 zi



dokument nr 75/29 na kwote¢ 62,60 zt
dokument nr 136/22 na kwotg¢ 64,20 zt
dokument nr 141/2 na kwote 64,20 zt

wydatki 80146 — 4300
dokument nr 75 — dofinansowanie do optat na ksztalcenie 8 ( o$miu) nauczycieli
Gimnazjum nr 1 w Ledzinach za I potrocze 2005 r w kwocie 3.200,00 zt. Podstawa tych
wydatkéw jest uchwata zarzadu miasta Ledziny nr 573/2002 z dnia 16.09.2002 r w
sprawie ustalenia maksymalnej kwoty dofinansowania optat za korzystanie nauczycieli
przedszkoli, szkot podstawowych 1 gimnazjow oraz specjalnosci 1 form ksztalcenia na
ktore przyznawane.

Wydatki 80114 — 4170 ( umowy zlecenia)
dokument nr 8/5 na kwotg 336,20 zi
dokument nr 66/2 na kwote 336,20 zt
dokument nr 156/17 na kwote 420,00 zt

Skontrolowano terminowos¢ przelania skladek do ZUS i zaliczek na podatek
dochodowy do Urze¢du Skarbowego w wybranych miesi¢cy 2005 r :
przelanie sktadek do ZUS za m-c maj 2005 r — ( nr dowodu 184/05 — 19-26),
przelanie sktadek do ZUS za m-c grudzien 2004 — ( nr dowodu 46/05 — 19-26),
przelanie sktadek ( ubezpieczenie spoteczne) do ZUS za m-c luty 2005 r,
przelanie skladek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych za m-c luty 2005 r,
zaplata zaliczki na podatek dochodowy ( MZE) za m-c grudzien 2004 ),
zaptata zaliczki na podatek dochodowy ( MZE) za m-c marzec 2005 r),
zaptata zaliczki na podatek dochodowy ( MZE) za m-c luty 2005 r.
Terminowo$¢ nie budzi zastrzezen.
Prawidlowos¢ i terminowos¢ regulowania zobowigzan z kontrahentami i dostawcami
(konto 201).
Skontrolowano:
dzial 4300 — 4 ( kursy i szkolenia pracownikow)
dokument nr 14/13 na kwote 365,00 zt
dokument nr 82/6 na kwote 190,00 zt



dokument nr 96/9 na kwote 120,00 zt

dzial 4260-4 ( zaplata za wodg¢)
obroty tacznie do 30.06.2005 r — 339,00 zt ( sprawdzono wyrywkowo 3 dokumenty:
50/21 na kwote 53,61 zt, 136/11 na kwote 59,36 zt, 197/10 na kwote 59,39 z}).
dzial 4260-2 ( zaplata za energi¢ cieplng)
Obroty tacznie do 30.06.2005 r - 3.208,66 zt ( sprawdzono wyrywkowo 3 dokumenty
21/18 na kwote 742,86 zt, 50/25 na kwote 691,39 zt, 96/8 na kwote 852,35 z1).
dzial 4260-1 ( zaplata za energi¢ elektryczng)
obroty tacznie do 30.06.2005 r — 826,05 zt ( sprawdzono wyrywkowo 3 dokumenty 10/12
na kwote 165,55 zt, 79/2 na kwote 165,55 oraz 167/16 na kwote 164,70 zt).

Informacje koncowe

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazada¢
uzupeltnienia jego tresci o dodatkowe materialy, jezeli majq istotny wptyw na wynik kontroli
oraz zglosi¢ zastrzezenia co do jego tresci.

Kontrolujacy jest zobowiazany niezwlocznie rozpatrzy¢ zastrzezenia, jednak nie jest

Zwiazany trescia zastrzezen.

Niniejszy protokol zawiera 6 (sze$€) stron kolejno numerowanych i1 parafowanych przez
inspektora ds. kontroli wewngtrznej, dyrektora instytucji kontrolowanej oraz jej gtéwnego

ksiggowego.

Protokoét sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Lg¢dziny Wiadystawa Trzcinskiego,
2. Dyrektora MZE Ledziny mgr Wiestawa Stambrowskiego
3. Inspektora ds kontroli mgr Joanny Warchulskiej — Kopec.
Dyrektor MZE glowny ksieggowy MZE inspektor ds kontroli



