Ledziny, 22.07.2005

PROTOKOL NR VI / 2005

kontroli gospodarki finansowej jednostek budzetowych pod nazwa Gimnazjum nr 1 i
Gimnazjum nr 2 w Ledzinach przeprowadzonej przez inspektora d/s kontroli wewngtrznej w
Urzgdzie Miasta Ledziny mgr Joanng Warchulska-Kope¢ na podstawie upowaznienia
wydanego przez Burmistrza Miasta Ledziny w dniu 07.07.2005 r.

Czynnosci kontrolne obejmuja co najmniej 5 % wydatkéw kazdej z kontrolowanych
jednostek w 2004 oraz w 2005 roku.

Sposoéb doboru proby: niestatystyczny

Zakres kontroli:
prawidlowos¢ obliczania i wyplacania wynagrodzenia nauczycielom oraz

pracownikom obshlugi w_2004 i 2005 r oraz prawidlowos¢ przyznawania dodatkow

do wynagrodzen wynikajgcych z przepisow prawa.

Plan finansowy Gimnazjum nr 1 oraz Gimnazjum nr 2 ( facznie) na 2004 r po stronie
wydatkéw wynosit 2.955.197,00 zt z czego 5 % wynosi _147.759.85 zt.

Na wynagrodzenia w dziale 80110 ( gimnazja) 1 paragrafie 4010
przeznaczono1.900.000,00 zt.

Plan finansowy Gimnazjum nr 1 oraz nr 2 ( tacznie) na 2005 r po stronie wydatkéw
wynosi 2.836.779,00 zt z czego 5 % wynosi 141.838.95 zt.

Na wynagrodzenia w dziale 80110 ( gimnazja) i paragrafie 4010 przeznaczono
1.845.576,00 zt.

Uwagi: zaleca sig, aby projekt planu finansowego konkretnej jednostki podlegajacej
obstudze finansowej MZE byt zatwierdzany nie tylko przez kierownictwo MZE, ale
rowniez przez samych dyrektorow placowek oswiatowych czyli jednostek

budzetowych. Wymoég zatwierdzania projektow planow finansowych samorzadowych



jednostek budzetowych przez kierownikdéw tych jednostek wynikal z przepisow § 2
ust. 4 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29.12.2000 r w sprawie szczegdélowych
zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych, zaktadéw budzetowych oraz
gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych oraz szczegoétowych zasad i
terminéw rocznych rozliczen 1 wptat do budzetu przez zaklady i gospodarstwa
pomocnicze ( Dz.U. nr 122 z 2000, poz. 1333). Obecnie obowiazek zatwierdzania
projektéw plandw finansowych przez kierownikdéw jednostek zawarty jest w § 2 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 26.01.2005 r w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zakladow budzetowych 1 gospodarstw
pomocniczych jednostek budzetowych oraz zasad i1 termindéw rocznych rozliczen i

wptat do budzetu ( Dz.U. nr 23 z 2005, poz. 190).

Kontrole przeprowadzono na podstawie nastepujacych przepisow:
ustawa z dnia 7.09.1991 r o systemie o$wiaty ( tekst jednolity Dz.U. nr 256 z 2004, poz.
2572),
ustawa z dnia 29 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela ( tekst jednolity Dz. U. 2002, nr
118, poz. 1112 z pdzniejszymi zmianami),
ustawa z dnia 23.12.1999 roku o ksztaltowaniu wynagrodzen w panstwowej sferze
budzetowej oraz zmianie niektérych ustaw ( Dz. U. 1999, nr 110, poz. 1255 z pdzn.
zmianami,
ustawa budzetowa na 2004 rok z23.01.1004 r ( Dz.U. nr 17 z 2004, poz. 167),
ustawa budzetowa na 2005 rok z 22.12.2004 r ( Dz.U. nr 278, poz. 2755),
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11.05.2000 roku w sprawie
wysoko$ci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, sposobu
obliczania wysokosci stawki wynagrodzenia zasadniczego za jedna godzing
przeliczeniowa, wykazu stanowisk oraz dodatkowych zadan i zaje¢ uprawniajacych do
dodatku funkcyjnego, ogoélnych warunkéw przyznawania dodatku motywacyjnego,
wykazu trudnych 1 uciazliwych warunkow pracy stanowiacych podstawg przyznania
dodatku za warunki pracy oraz szczegoOlnych przypadkow zaliczania okresow
zatrudnienia 1 innych okresow uprawniajacych do dodatku za wystuge lat ( Dz. U. 2000,
nr 39, poz. 455 z p6zn. zmianami),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 21.02.2003 roku



zmieniajace rozporzadzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek ........... ( Dz. U.
2003, nr 34, poz. 286),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14.04.2004 roku
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek ........... ( Dz. U.
2004, nr 74, poz. 667),

rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31.01.2005 r w sprawie
wysokosci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogdlnych
warunkow przyznawania dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania
za pracg w dniu wolnym od pracy ( Dz.U. nr 22, poz. 181 z 2005 r),

uchwata nr CXXXII/06/2000 Rady Miasta Ledziny z dnia 29.06.2000 roku w sprawie
zasad wynagradzania nauczycieli, ustalania regulaminu okre$lajacego warunki
przyznawania nauczycielom dodatkow motywacyjnego, funkcyjnego i za warunki pracy
oraz niektorych innych sktadnikéw wynagrodzenia,

uchwata nr CXCV/03/2001 rady Miasta Ledziny z dnia 22.03.2001 roku w sprawie
zmiany uchwaly Rady Miasta nr CXXXII/06/2000 dot. regulaminu okreslajacego
wysokos$¢ oraz szczegotowe warunki przyznawania nauczycielom dodatkow......... ,
uchwata nr XXXV/206/05 Rady Miasta Le¢dziny z dnia 31.03.2005 r w sprawie ustalenia
na 2005 r regulaminu okreslajacego wysoko$¢ oraz szczegdtowe warunki wyptacania
dodatkow do wynagrodzenia zasadniczego, szczegdtowe warunki obliczania 1 wyptacania
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i1 godziny doraznych zastgpstw nauczycieli
oraz wysokos¢ 1 warunki przyznawania nagrod ze specjalnego funduszu nagrod,
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 26.07.2000 roku w sprawie zasad wynagradzania i
wymagan kwalifikacyjnych pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. 2000, nr 61, poz. 708 z
pézn. zmianami),

uchwata Rady Miasta Ledziny nr CCLXI/11/01 z dnia 22.11.2001 roku w sprawie
zatwierdzenia zasad wynagradzania pracownikow zatrudnionych w jednostkach
organizacyjnych Gminy Ledziny,

regulamin premiowania opracowany dla pracownikéw administracji 1 obstugi Gimnazjum
nrl,

regulamin premiowania pracownikOw obstugi 1 administracji Gimnazjum nr 2 w

Ledzinach.



Gimnazjum nr 1 i 2 w Ledzinach sa jednostkami budzetowymi Gminy Ledziny. Obstuga
rachunkowo — ksiggowa prowadzona jest przez Miejski Zarzad Edukacji, majacy

status jednostki budzetowej. Aktem powierzenia dyrektorzy gimnazjow, przedszkoli, szkot
podstawowych powierzyli Gtownej Ksiggowej MZE prowadzenie ksiag rachunkowych
jednostek oswiatowych ( art. 4 ust. 5 ust o rachunkowosci oraz 35 ust. 1 ustawy o finansach

publicznych).

Kierownicy jednostek budzetowych — Dyrektorzy gimnazjow:
1. Gimnazjum nr 1 — Jézef Domaradzki
2. Gimnazjum nr 2 — Henryk Barcik

W czasie kontroli wyjasnien udzielali gldéwny ksiggowy oraz referent ds ptac.

Przebieg czynnosci kontrolnych:

Prawidlowos¢ obliczania i wyplacania wynagrodzenia nauczycielom w_2004i 2005 r

Skontrolowano pod wzgledem:

przestrzegania zapisu art. 30 Karty Nauczyciela dotyczacego zasad wynagradzania
nauczycieli,

zastosowania wlasciwej kwoty bazowej,

prawidtowego zastosowania stawek wynagrodzenia zasadniczego w zaleznosci od stopnia
awansu zawodowego 1 posiadanych kwalifikacji,

przestrzegania kompetencji dotyczacej czynnos$ci z zakresu prawa pracy w stosunku do
kierownikéw jednostek oraz pozostatych pracownikow,

prawidtowosci okreslania ogolnej puli Srodkdw przeznaczonych na wyplate dodatkow
motywacyjnych dla nauczycieli, stosownie do § 3 pkt 1 uchwaly nr CXXXII/06/2000
Rady Miasta Ledziny z dnia 29.06.2000 roku w sprawie zasad wynagradzania
nauczycieli, ustalania regulaminu okreslajacego warunki przyznawania nauczycielom

dodatkow motywacyjnego, funkcyjnego i1 za warunki pracy oraz niektorych innych



sktadnikow wynagrodzenia — na okres od 01.09.2004 — 31.08.2005 r

prawidlowosci okre§lenia miesigcznego limitu $rodkéw z przeznaczeniem na dodatek
motywacyjny obowiazujacego do konca roku szkolnego 2004/2005 — stosownie do § 6
uchwaly nr XXXV/206/05 Rady Miasta Ledziny z dnia 31.03.2005 r w sprawie ustalenia
na 2005 r regulaminu okreslajacego wysoko$¢ oraz szczegotowe warunki wyptacania
dodatkoéw do wynagrodzenia zasadniczego, szczegdtowe warunki obliczania 1 wyptacania
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe 1 godziny doraznych zastgpstw nauczycieli

oraz wysoko$¢ 1 warunki przyznawania nagréd ze specjalnego funduszu nagrod.

Skontrolowano wynagrodzenie nast¢pujacych nauczycieli:

_Gimnazjum nr 1.
luty 2004

mgr z p. p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p nauczyciel stazysta

mgr z p.p., nauczyciel mianowany
mgr z p.p nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p nauczyciel mianowany
licencjat z p.p. nauczyciel stazysta
licencjat z p.p nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy,
mgr z p.p. nauczyciel mianowany

mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy

maj 2004 r
mgr z p.p. nauczyciel dyplomowany
licencjat z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany

mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy



mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p .p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany

mgr z p.p. nauczyciel mianowany

marzec 2005 r
licencjat z p.p. nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p. nauczyciel dyplomowany
mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
licencjat z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy
licencjat z p.p. nauczyciel stazysta

mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy

kwiecien 2005 r

mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel dyplomowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy
licencjat z p.p. nauczyciel kontraktowy
licencjat z p.p. nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p. nauczyciel stazysta
mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p. nauczyciel mianowany

mgr z p.p. nauczyciel dyplomowany



Gimnazjum nr 2

sierpien 2004

mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy
licencjat z p.p. nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p. nauczyciel stazysta

mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p. nauczyciel dyplomowany
licencjat z p.p. nauczyciel mianowany

mgr z p.p. nauczyciel mianowany

listopad 2004

licencjat z p.p. nauczyciel kontraktowy
dyrektor , mgr z p.p. nauczyciel dyplomowany
licencjat z p.p. nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
licencjat z p.p. nauczyciel stazysta

mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
licencjat z p.p. nauczyciel stazysta

mgr z p.p. nauczyciel dyplomowany
mgr z p.p. nauczyciel mianowany

mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy

czerwiec 2005
mgr z p.p. nauczyciel mianowany
mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy

mgr z p.p. nauczyciel mianowany



mgr z p.p. nauczyciel mianowany

mgr z p.p. nauczyciel kontraktowy
mgr z p.p. nauczyciel stazysta
licencjat z p.p. nauczyciel kontraktowy

mgr z p.p. nauczyciel dyplomowany

Administracja i obsluga

Gimnazjum nr 1

Skontrolowano:
- zasady 1 stawki wymiaru wynagrodzenia zasadniczego oraz wysoko$¢ premii
kwiecien 2004 r - 5 pracownikéw
czerwiec 2004 — 5 pracownikow
pazdziernik 2004 r — 4 pracownikow
luty 2005 — 4 pracownikoéw
W umowie o prace ( sprzataczka) zapisano, iz wynagrodzenie zasadnicze miesci si¢ w [X
kategorii zaszeregowania, a powinno by¢ w kategorii od I — V ( stosownie do
rozporzadzenia). Stawke ( warto$¢) zastosowano natomiast poprawnie, tak jak do
kategorii V.
marzec 2005 r — 4 pracownikow

maj 2005 r — 3 pracownikow

Gimnazjum nr 2

kwiecien 2004 r — 5 pracownikow
czerwiec 2004 r — 4 pracownikow
pazdziernik 2004 r — 5 pracownikéw
luty 2005 r — 4 pracownikow

marzec 2005 r -4 pracownikow

maj 2005 r -5 pracownikow



Na tym zakonczono czynnosci kontrolne.

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewnetrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazadac
uzupeltnienia jego tresci o dodatkowe materialy, jezeli maja istotny wptyw na wynik kontroli
oraz zgtosi¢ zastrzezenia co do jego tresci.

Niniejszy protokot zawiera 9 ( dziewiec) stron kolejno numerowanych i1 parafowanych
przez inspektora ds. kontroli wewngtrznej, dyrektoréw jednostek kontrolowanych oraz

gtownego ksiggowego MZE.

Protokoét sporzadzono w pigciu jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny Wiadystawa Trzcinskiego,
2. Dyrektora Gimnazjum nr 1 Jozeta Domaradzkiego
3. Inspektora ds kontroli Joanny Warchulskiej — Kope¢
4. Dyrektora Gimnazjum nr 2 Henryka Barcika
5. Dyrektora MZE Wiestawa Stambrowskiego
Dyrektor MZE glowny ksiggowy MZE inspektor d/s
kontroli
Dyrektor Gimnazjum nr 1 Dyrektor Gimnazjum nr 2

Ledziny, 22.07.2005 r
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