Ledziny, 14.07.2006 roku

PROTOKOL. I11/2006

kontroli Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledziach, przeprowadzonej przez
Gl.Specjaliste d/s kontroli w Urzedzie Miasta Ledziny na podstawie upowaznienia

Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 20 .06.2006 roku.

Kontrola obejmuje stosownie do art. 127 ust 2 1 3 ustawy o finansach publicznych
realizacje procedur w zakresie celowosci zaciagania zobowiazan finansowych i

dokonywania wydatkow przez jednostke w 2006 ( do dnia zakonczenia kontroli ).

Plan finansowy po stronie wydatkow na realizacj¢ zadan wtasnych w 2006 r ( po
zmianach) wynosi 1.749.600,00 zt.
Plan finansowy wydatkow na zadania wtasne gminy z dotacji wynosi 396 633,00 zt.
Plan wydatk6éw na zadania zlecone gminie — 2.717.615,00 zt - co daje razem:
4.863.848,00 zt.

Skontrolowano kwotg 243 192,00 zt stanowi 5 % wydatkéw MOPS w 2006 .

dobor proby: niestatystyczny, wyrywkowy

Podstawy prawne w oparciu o ktore dokonano kontroli:
W zakresie gospodarki finansowej i dziatalnosci statutowej:
ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz. U. 2002,

nr 76, poz. 694 z pdzniejszymi zmianami),



ustawa z dnia 30.06.2005 roku o finansach publicznych ( Dz. U. 2005, nr 249,
po0z.2104 ze zm),
rozporzadzenie z dnia 26 stycznia 2005 r. w sprawie gospodarki finansowej
jednostek budzetowych, zaktadéow budzetowych i gospodarstw pomocniczych
jednostek budzetowych oraz zasad i1 terminéw rocznych rozliczen i1 wptat do budzetu
( Dz.U. 2005, nr 23, poz. 190),
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 20 wrze$nia 2004 r. w sprawie
szczegotowe) klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i1 rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz.U. Nr 209, poz. 2132 ze zm),
rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych
(Dz.U. 22001, nr 153, poz. 1752).
Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie
wysoko$ci oraz warunkéw ustalania naleznosci przyslugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu
podrozy stuzbowej na obszarze kraju ( Dz.U. Nr 236, poz. 1990 z 2002 r).
Ustawa z dnia 29 grudnia 2005 r. o ustanowieniu programu wieloletniego ,,Pomoc
panstwa w zakresie dozywiania” ( Dz.U . nr 267, poz. 2259),
Ustawa z dnia 20.04.2004 r o promocji zatrudniania i instytucjach rynku pracy ( Dz.U.
Nr 99, poz. 1001),
Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25.10.2005 r w sprawie trybu
organizowania prac spoteczno-uzytecznych (Dz.U. Nr 210, poz. 1745)
Ustawa z dnia 12. 03.2004 r o pomocy spotecznej ( Dz.U. z 2004, nr 64, poz. 593 ),
ustawa z dnia 28.11.2003 r o $wiadczeniach rodzinnych ( Dz.U. Nr 228, poz. 2255 ze zm)
ustawa z dnia 22.04.2005 r o postgpowaniu wobec dtuznikdéw alimentacyjnych oraz o
zaliczce alimentacyjnej ( Dz.U. Nr 86, poz. 732 ze zm),
Rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z dnia 07.06.2005 r w sprawie wzoru
wniosku o ustalenie prawa do zaliczki alimentacyjnej oraz odpowiednich zaswiadczen
( Dz.U. Nr 105, poz. 882).

ustawa z dnia 27.08.2004 r o S$wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze



srodkéw publicznych ( DZ.U. 2004, Nr 210, poz. 2135)
rozporzadzenie Ministra Polityki Spotecznej z 02.06.2005 r w sprawie sposobu i trybu

postepowania o §wiadczenia rodzinne ( Dz.U. 2005, nr 105, poz. 881).

Dokumentacja wewnetrzna o charakterze finansowo-ksiggowym obowiqzujqca w

jednostce ( procedury kontroli):

1.

zarzadzenie nr 32/02 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzinach z
dnia 23.05.2002 r w sprawie zasad ( polityki) rachunkowosci w MOPS,

. zarzadzenie nr 49/2003 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzinach

w sprawie zatwierdzenia procedury obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych,

. zarzadzenie nr 63/2005 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzinach

z dnia 02 czerwca 2005 r w sprawie wdrozenia 1 obstugi licencjonowanych programéw

( system finanse ksiggowos$¢, kasa oraz system kadry i ptace ),

. zarzadzenie nr 9/94 Kierownika MOPS z dnia 1.12.1994 r - instrukcja kasowa,
. zarzadzenie nr 3/00 Dyrektora MOPS z dnia 5.01.2000 w sprawie trybu i zasad

przeprowadzania inwentaryzacji oraz rozliczania jej wynikow wraz z aneksem nr 1 z dnia

10.04.2002 1,

. zarzadzenie nr 50/2003 Dyrektora MOPS z dnia 29.12.2003 r w sprawie niezb¢dnego

zapasu gotowki w kasie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Ledzianch.

. Zarzadzenie nr 0152/2/06 Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 02.03.2006 r w sprawie

organizacji i realizacji prac spotecznie uzytecznych na terenie miasta Ledziny,

. zarzadzenie nr 0151/579/05 Burmistrza Miasta Ledziny z dnia 15.09.2005 r w sprawie

upowaznienia do prowadzenia postgpowania oraz wydawania decyzji administracyjnych

w sprawach z zakresu §wiadczen rodzinnych,

. zarzadzenie Burmistrza Miasta Ledziny nr 0151/578/05 z dnia 15.09.2005 r w sprawie

upowaznienia do prowadzenia postepowania wobec dluznikow alimentacyjnych oraz
postepowania w sprawach zaliczek, a takze do wydawania decyzji administracyjnych w
tych sprawach.

Dyrektorem Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej jest Aleksandra Skwara-Zieciak, a
funkcje Gt. Ksiggowego pelni Barbara Larysz.



Przedmiot kontroli:

1. Kontrola realizacji zalecen zawartych w wystapieniu pokontrolnym po kontroli
wydatkow MOPS w 2005 r ( protokot kontroli nr 111/2005),

2. Celowos$¢, gospodarnosé, rzetelnos¢ prowadzonej gospodarki finansowej, a w

szczegllnosci:
kontrola dokumentowania zdarzen gospodarczych, sporzadzanie dowodow ksiggowych,
sprawdzenie ich zgodno$ci pod wzglgdem merytorycznym, formalnym i rachunkowym,
kontrola przestrzegania zasad rachunkowos$ci oraz przepisOw ustawy o rachunkowosci
dotyczacych wydatkéw w ramach Swietlicy Socjoterapeutycznej i wydatkow Gminnej
Komisji Rozwiazwyania Probleméw Alkoholowych, wydatkow na podroze shuzbowe
oraz na prace spoleczno-uzyteczne.
3. Kontrola kasy MOPS .
4. Kontrola terminowosci w realizacji zobowigzan MOPS ( kary umowne, odsetki,

odszkodowania).
5.Kontrola udzielania §wiadczen pomocy spoteczne;.

6. Kontrola udzielania $wiadczen rodzinnych.

Ustalenia kontroli:

ad. 1 Kontrola wypelnienia zalecen pokontrolnych z 2005 r

-aneksem do zarzadzenia Dyrektora MOPS nr 32/2002 z dnia 31.05.2006 r wprowadzono

procedure stuzaca ochronie danych 1 ich zbiorow zawartych w programach komputerowych

- Zarzadzeniem nr 67a/05 Dyrektora MOPS z dnia 13.06.2005 r wprowadzono nowy
Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

- dokonano zwrotu zakwestionowanej kwoty zapomogi na dokosztalcanie

Stwierdza sig, iz zalecenia pokontrolne zostaty zrealizowane.

ad 2Wydatki Swietlicy Sojoterapeutycznej ( wg planu 159 000,00 zl) , Gminnej Komisji
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych ( 32 000,00 z1), wydatki na podrodze



stuzbowe ( 10 900,00 zl), oraz prace spoleczno-uzyteczne ( 33 600,00 zl):

Skontrolowano:

- umowe nr UC/2001/44 z dnia 02.07.2001 r pomigdzy FRSKFiT w Ledzinach, a MOPS
w przedmiocie najmu sal w osrodku rekreacyjno-sportowym " Centrum" z
przeznaczeniem na Swietlice Socjoterapeutyczna,

- aneks nr 1 oraz aneks nr 2 do powyzszej umowy

- nr dowodu -007/06/03 —1.769,00 zt

- nr dowodu - 007/06/03 — 99,79 zt

- nr dowodu - 025/06 — 190,00 zt

- nr dowodu - 057/06- 1.118,50 z1

- nr dowodu - 279/06 — 1.220,00 zt(AL)

- nr dowodu — 334/06 — 98,44 z(AL)

- nr dowodu — 134/06 — 179,89 zt

- nr dowodu — 132/06 — 878,40 zt

- nr dowodu - 128/06 — 321,00 zt

- nr dowodu — 127/06 — 570,00 zt

- nr dowodu - 231/06 — 515,97 zt

- kasa (obroty I - V 2006 ) - narastajaco wn 399 867,81 zt ma 399 167,81 zt

- realizacja obowiazku inwentaryzacyjnego kasy na dzien zakonczenia roku obrotowego

2005,

- wydatki na podréze stuzbowe ( zadania wtasne i zlecone) - 10.900,00 zt , a w tym:

- umowa uzywania samochodu prywatnego do celow stuzbowych trzech wybranych
wyrywkowo pracownikow MOPS wraz z oswiadczeniami za m-c styczen, luty, marzec,
kwiecien, maj 2006 t:

- 1/ Golus Izabela

- 2/Karkoszka Danuta

— 3/ Piecha Alina

wraz z ewidencja czasu pracy w/w pracownikdow MOPS za m-c od stycznia do maja 2006

nr dowodu 77/06 — 9,40 zt
nr dowodu 98/06 - 139,66 z1
nr dowodu 89/06 — 32,00 zt



nr dowodu 116/06 — 139,66 zt

nr dowodu 190/06- 131,81 zt

wyplata §wiadczen z tytutu prac spoteczno-uzytecznych:
- m-c kwiecien —4.572,00 zt

- m-c maj — 4.572,00 zt

- m-c czerwiec —4.284,00 zt

ad 3 Kontrola kasy MOPS.

W dniu 04.07.2006 r dokonano czynnos$ci kontrolnych w kasie MOPS, sprawdzajac stan
gotowki wg stanu wynikajacego z raportoéw kasowych. Ponadto dokonano sprawdzenia
prawidtowego gospodarowania drukami $cistego zarachowania przechowywanych w kasie
( bony zywnosciowe) 1 ich zgodnos$ci z prowadzona ewidencja.

Protokot kontroli — zatacznik nr 1 do niniejszego protokotu.

ad 4 Kontrola terminowosci w realizacji zobowigzan MOPS ( kary umowne, odsetki,
odszkodowania).

MOPS na dzien kontroli nie byt zobligowany jakimkolwiek tytutlem prawnym do zaptaty
W/W.

Oswiadczenie Gtownej Ksiggowej — zatacznik nr 2 do protokotu.

ad 5 Kontrola udzielania Swiadczen pomocy spolecznej ( dzial 852 wg planu
1.558.600,00 zl) ze szczegdlnym uwzglednieniem prawidtowego obliczenia dochodu
uprawniajacego do $wiadczen czyli art. 8 1 art. 147 ust 3 pkt 1 lub 2 ustawy o pomocy

spoleczne;j.

Skontrolowano:

decyzjanr I ZC/621/06 z 26.06.06 r

decyzja nr [ ZC/D/483/06 z 26.06.06 r — dozywianie
decyzja nr I ZC/505/06 z 29.05.06 r

decyzja nr I ZC/D/06 z 29.05.06 r — dozywianie



decyzja nr I ZO/247/06 z 20.07.06 r
decyzja nr [ ZO/230/06 z 19.05.06 r
decyzja nr I ZO/241/06 z 19.05.06 r
decyzja nr I ZC/683/06 z 14.07.06 r
decyzja nr [ ZO/260/06 z 09.05.06 r
decyzja nr I ZO/189/06 z 08.05.06 r
decyzja nr I ZS/19/06 z 15.03.06 r
decyzjanr [ ZS/23/06 z 14.04.06 r
decyzja nr I ZS/39/06 z 19.05.06 r
decyzja nr ZO/125/06 z 17.03.06 r
decyzjanr I ZC/551/06 z 09.06.06 r
decyzja nr I ZS/40/06 z 05.06.06 r
decyzja nr I ZC/D/319/06 z 08.05.06 r
decyzja nr I ZO/140/06

Skontrolowano rowniez:
kwote nienaleznie pobranych przez beneficjentow MOPS §wiadczen pomocy spotecznej:
decyzjanr I ZC/361/06 z 11.04.06 — 150,00 zt
decyzja nr [ ZC/362/06 z 11.04.06 — 389,69 zt
decyzja nr [ ZO/165/06 z 11.04.06 — 115,00 zt
decyzja nr I ZO/166/06 z 11.04.06 — 266,00 zt
decyzja nr 1 ZC/372/06 z 12.04.06 — 209,80 zi
decyzjanr I ZC/363/06 z 11.04.06 — 215,00 zt
co daje razem z odsetkami kwote: 1.345,49 zi

Powyzej wykazane nienalezne $wiadczenia sa przez beneficjentow sukcesywnie sptacane.

ad. 6 Kontrola udzielania Swiadczen rodzinnych, ze szczegdélnym uwzglednieniem
prawidlowego obliczenia dochodu uprawniajacego do swiadczen rodzinnych czyli art. 8 ust.
1, 2 ustawy z dnia 22.04.2005 r o postgpowaniu wobec dtuznikéw alimentacyjnych oraz
zaliczce alimentacyjnej; § 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Polityki Spotecznej z

02.06.2005 r w sprawie sposobu i trybu postepowania o §wiadczenia rodzinne oraz art 242



ustawy z dnia 27.08.2004 r o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow

publicznych.

Skontrolowano:
decyzja nr SR/ZR/1146/06 z 21.03.06 — zaliczka alimentacyjna
decyzja nr SR/ZR/1179/06 z 03.04.06 r — zasitek rodzinny, dodatek z tytutu
ksztatcenia i rehabilitacji dziecka niepelnosprawnego
decyzja nr MOPS/SR/1338/06 z 11.07.06 ( tzw becikowe)
decyzja nr MOPS/SR/1292/06 z 12.06.06 ( tzw becikowe)
decyzja nr MOPS/SR/1135/06 z 21.03.06 ( tzw becikowe)
decyzja nr MOPS/SR/1170/06 z 30.03.06 — zasitek pielggnacyjny
decyzja nr SR/ZR/1122/06 z 17.03.06 — zasitek rodzinny
decyzja nr SR/ZR/1323/06 z 29.06.06 — dodatek z tytutu wychowywania dziecka w
rodzinie wielodzietne;j
decyzja nr SR/ZR/1017/06 z 15.02.06 — zaliczka alimentacyjna
decyzja nr SR/ZR/1257/06 z 18.05.06 — zaliczka alimentacyjna
decyzja nr SR/ZR/1076/06 z 27.02.06 — zaliczka alimentacyjna

Ponadto poddano kontroli zwrot nienaleznie pobranych przez beneficjentow swiadczen
rodzinnych :

decyzja nr SR/ZR/1132a/06 z 06.04.06 — 1.041,20 zt

decyzja nr SR/ZR/1089/06 z 28.02.06 — 2.831,10 zt

decyzja nr SR/ZR/970a/06 z 23.02.06 — 612,30 zt

decyzja nr SR/ZR/1103/06 z 20.02.06 — 403,30 zt

decyzja nr SR/ZR/937/06 z 30.01.06 —  2.359,90 zt

decyzja nr SR/ZR/897/06 z 03.01.06 — 267,70 zt

co daje facznie z odsetkami kwote 7.515,50 z1

Powyzej wykazane nienalezne $wiadczenia sa przez beneficjentow sukcesywnie sptacane.

Na tym zakonczono czynnosci kontrolne.

Nie stwierdza si¢ nieprawidtowosci.



Informacje koncowe

Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazadac¢
uzupehlienia jego tresci o dodatkowe materialy, jezeli maja istotny wplyw na wynik
kontroli.

Niniejszy protokét zawiera 9 (dziewigé ) stron kolejno numerowanych i parafowanych

przez kontrolujacego, dyrektora instytucji kontrolowanej oraz jej gtéwnego ksiggowego.

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:

1. Burmistrza Miasta Ledziny Wiadystawa Trzcinskiego,
2. Dyrektora MOPS Ledziny mgr Aleksandry Skwary - Zieciak
3. GI. Specjalisty ds kontroli mgr Joanny Warchulskiej — Kope¢
Dyrektor MOPS Glowny Ksiggowy MOPS  Gl. Specjalista d/s kontroli



