Ledziny, 28.12.2007 r

Protokol nr BK0913/X1V/2007

kontroli gospodarki finansowej Miejskiego Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr 1
w Ledzinach przeprowadzonej na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta L¢dziny z
17.12.2007 r roku.

Czynnosci kontrolne przeprowadzita mgr Joanna Warchulska — Kope¢ Gl Specjalista ds.

kontroli wewngtrzne;.

Kontrole przeprowadzono stosownie do postanowien art. 187 ustawy o finansach

publicznych.

Okres objety kontrola: 2007 rok (01.01.2007 do 30.11.2007 )

Przedmiot kontroli:

1. Realizacja obowigzkow i uprawnien wynikajacych z ustawy o zakladowym
funduszu swiadczen socjalnych w 2007 r
2. Wydatki na podroze stuzbowe ( par. 4410) oraz remonty ( par. 4270 ).

Dane ogoélne:

1/ Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 1 w Ledzinach, ul. Paderewskiego
nr 7 — jednostka budzetowa.

Dyrektorem jednostki jest Regina Fuchs, funkcje ksiggowej petni Bozena Pisarzowska.

2/ Wedhug sprawozdania miesigcznego RB -28 S na dzien 30.11.2007 r planowane wydatki
jednostki wynosza ogotem 781 740,00 zt. Wydatki wykonane wynosza 709 971,65 zl.
Skontrolowano kwotg 39 087,00 zlI, co stanowi 5 % planowanych wydatkow jednostki w

2007 r



Podstawy prawne w oparciu o ktore dokonano kontroli:

« ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci ( tekst jednolity Dz.U. 2002,
nr 76, poz. 694),

o ustawa z dnia 30 czerwca 2005 roku o finansach publicznych ( Dz. U. 2005, nr 249,
poz. 2104 ze zm),

rozporzadzenie z dnia 28.07.2006 r w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci

oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego

oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych ( Dz.U. 2006, nr 142, 1020),

rozporzadzenie z dnia 29.06.2005 r w sprawie gospodarki finansowej jednostek

budzetowych, zakladow budzetowych 1 gospodarstw pomocniczych oraz trybu

postgpowania przy przeksztalceniu w inna formg organizacyjno-prawna ( Dz.U. 2006,

nr 116, poz. 783),

- ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r o systemie o$wiaty ( t.j. Dz.U. 2004, nr 256, poz. 2572 ze

zm),

ustawa z dnia 4 marca 1994 r o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych ( t.j. Dz.U.
1996, nr 70, poz. 335 ze zm),

Ustawa z dnia 23 maja 1991 o zwiazkach zawodowych ( tj. DzU 2001, nr 79, poz. 854
ze zm),

Rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z 22 pazdziernika 1998 r w sprawie
szczegotowych zasad udzielania pomocy finansowej z zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych na zmniejszenie wydatkow mieszkaniowych, wolnej od podatku
dochodowego od 0s6b fizycznych ( DzU 1998, nr 134, poz. 876 ),

rozporzadzenie rozporzadzenie Ministra Pracy 1 Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia
2002 w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe] lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. 2002, nr 236, poz.
1990 ze zm),

rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz §rodkow

pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( DZ U 2006, nr 107 poz. 726).



W kontrolowanym_Miejskim Przedszkolu z Oddzialami Integracyjnymi nr 1 obowiazuja

nastgpujace przepisy sktadajace si¢ na polityke rachunkowosci:

- zarzadzenie nr 2 /2006 Dyrektora Miejskiego Przedszkola z Oddziatami Integracyjnymi nr
1 w Ledzinach z dnia 02.10.2006 r w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
rachunkowosci w jednostce. Zatacznikami do zarzadzenia sa nastepujace instrukcje:

- zaktadowy plan kont

- zasady wyceny aktywow 1 pasywow

- zasady dotyczace uzytkowania programu ksiggowego Qwant

Obowiazuja ponadto:

—

. Instrukcja dotyczaca obiegu i kontroli dokumentow
Instrukcja magazynowa.
. Instrukcja kasowa.

2

3

4. Instrukcja inwentaryzacyjna.

5. Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
6

. Regulamin kontroli wewngtrzne;j

s
Przebieg kontroli:

1. Realizacja obowiazkow i uprawnien wynikajacych z ustawy o zakladowym funduszu
swiadczen socjalnych w 2007 r

Odpisy na ZFSS w 2007 r ( §4440) wynosza 35 761,31 zk.

W jednostce budzetowej jaka jest Miejskie Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi nr 1 w
Ledzinach obowiazuje stosownie do tresci art. 8 ust. 2 ustawy o zakladowym funduszu
$wiadczen socjalnych Regulamin Zakltadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,
zatwierdzony w dniu 01.07.2006r zarzadzeniem Dyrektora.

Zalacznikiem do Regulaminu jest roczny plan finansowo-rzeczowy, zasady 1 wysoko$¢
dofinansowania do wypoczynku dla pracownikéw administracji i obstugi, tabela wysokosci
dofinansowania do wypoczynku dzieci 1 mlodziezy, wysokos¢ 1 zasady dofinansowania do
wypoczynku emerytow 1 rencistow, zasasdy pomocy jesienno-zimowej, wysoko$¢ zapomog
losowych, zasady i wysoko$¢ pozyczek na cele mieszkaniowe, sktad osobowy zespotu

doradczego.



Zatwierdzony Regulamin jest zaopiniowany przez zwiazki zawodowe ZNP
Zarzad Ogniska 28, ul. Paderewskiego 5 w Ledzinach.
Przy wydatkowaniu §rodkow funduszu przestrzega si¢ zasady, okreslonej w art. 8 ust. 1
ustawy o zakltadowym funduszu swiadczen socjalnych tzn. przyznawanie ulgowych ustug
1 $wiadczen oraz wysoko$¢ doptat z Funduszu uzaleznia si¢ od sytuacji zyciowej, rodzinnej

1 materialnej osoby uprawnionej do korzystania z Funduszu.

Stwierdza sig, iz placowka przyznaje $wiadczenia i wydatkuje érodki z ZFSS zgodnie z

przyjetym Regulaminem.

Skontrolowano:

- procedurg przyznania zapomogi pieni¢znej 1 rzeczowej dla emerytow 1 rencistow, 2
pracownikéw administracji 1 obstugi

- pomoc jesienno-zimowa dla 12 pracownikow

- wyplata tzw. " wczaséw pod grusza" dla pracownikoOw administracji 1 obstugi, emerytom
(13)

- udzielnie pozyczki na cele mieszkaniowe — 4 pozyczki

- zapomoga- 2 0soby

Whiosek:

1/ plan finansowo-rzeczowy przedstawia jedynie procentowe wskazanie przeznaczenia

srodkow z funduszu. W planie na przyszly rok budzetowy nalezy rozwazy¢ wskazanie

réwniez kwot ( warto$¢) przeznaczenia srodkow,

2. Wydatki na podroze stuzbowe ( par. 4410) oraz remonty ( par. 4270 ).

Skontrolowano pod wzgledem:
1. przestrzegania procedur z polityki rachunkowosci jednostki

celowosci wydatku

prawidtowego zapisu ksiggowego

opisu 1 dekretacji dowodu ksiggowego

A

korelacji zapisu wydatku w dowodzie ksiggowym, ewidencji ksiggowej oraz

wyciagu bankowym



Lacznie do 30.11.2007 placowka w obu paragrafach poniosta wydatki w kwocie 6

499,74z}, z czego skontrolowno wyrywkowo:

-nr dowodu 12/07 — 21,20 zt wyptacono delegowanemu pracownikowi oprécz kosztow
podrézy 1 dojazdow ryczatt. Stosownie do § 6. 1. rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki
Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 w sprawie wysoko$ci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz.U. 2002, nr
236, poz. 1990 ze zm) za kazda rozpoczgta dobg pobytu w podrozy pracownikowi
przystuguje ryczalt na pokrycie kosztow dojazdow $rodkami komunikacji miejscowej w
wysokosci 20% diety, ale stosownie do pkt 3 przepisu ust. 1 nie stosuje si¢, jezeli na
wniosek pracownika pracodawca wyrazi zgode na pokrycie udokumentowanych kosztow
dojazdow s$rodkami komunikacji miejscowej. Z przediozonych dokumentow polecenia
wyjazdu stuzbowego wynika, ze pracodawca wyrazit wolg pokrycia kosztow poniesionych
na dojazd do miejscowosci Katowice, jaki 1 dojazd juz na miejscu innym Srodkiem
transportu ( tramwaj), co wynika ze szczegdtowej kalkulacji kosztow. Zatem pracownikowi

w kontorlowanym przypadku ryczatt nie przystuguje.

nr dowodu 195/3/07 — 45,20 zt wyptacono pracownikowi ryczalt i pokryto koszty dojazdu z
dworca do docelowego punktu podrozy stuzbowej. Pracodawca decyduje o tym, czy zaptaci
ryczalt, czy pokryje koszty srodkami komunikacji miejscowej ( po Krakowie). W tym
wypadku pracownikowi zaptacono obydwie formy. ( niezgodne z § 6 rozporzadzenia w/w).
nr dowodu — 195/2/07 — 107,20 zt

nr dowodu 21/07- 167,25 zt

nr dowodu 43/07- 2 526,08 zt

nr dowodu 45/07 - 3 472, 61 z1

nr dowodu 157/07 — 73,83 zt

nr dowodu 164/07 — 43,65 z1

Ustalenia koncowe
Whioski: prawidlowo rozlicza¢ delegacje stuzbowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem

przepisOw o ryczalcie na pokrycie kosztow dojazdow srodkami komunikacji miejscowej



Stosownie do & 9 Regulaminu funkcjonowania kontroli wewngtrznej] w Urzedzie Miasta
Ledziny kontrolowany ma prawo w terminie 3 dni od dnia podpisania protokotu zazadac
uzupetnienia jego tresci o dodatkowe materiaty, jezeli maja istotny wpltyw na wynik
kontroli oraz zglosi¢ zastrzezenia co do jego tresci.

Niniejszy protokot zawiera 6 (sze$¢) stron kolejno numerowanych i parafowanych przez

Gl.Specjaliste ds. kontroli wewnetrznej, ksiggowego jednostki oraz Dyrektora przedszkola.

Niniejszy protokot sporzadzono w czerech jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla:
1. Burmistrza Miasta Ledziny — Wiestawa Stambrowskiego

2. Gt. Specjalisty ds kontroli — Joanny Warchulskiej — Kope¢

3. Dyrektora MP 1 — Reginy Fuchs

Ksiggowy MP 1 Dyrektor MP 1

Gl. Specjalista ds kontroli

wewngtrznej



